
 

Offre d'emploi pour étudiant.e 

Emploi été Canada 

 

Situé à Sutton dans les Cantons-de-l’Est, le centre d’art Arts Sutton est un lieu de diffusion voué à la promotion des arts 

visuels contemporain. Des expositions composent sa programmation annuelle en plus d'activités éducatives sous forme 

d'ateliers, conférences, etc. 

Arts Sutton est à la recherche d'un·e adjoint·e à l’administration pour la période estivale. Sous la supervision de la 

coordonnatrice, la personne exécutera diverses tâches de soutien liées aux activités de la galerie. 

 

Responsabilités: 

- Effectuer diverses tâches liées à la production des événements d'Arts Sutton : collaborer aux montages et aux 

démontages des expositions, seconder la coordonnatrice lors d'activités factuelles : Tour des Arts, vernissages, ateliers, 

conférences, etc. 

- Accueillir et informer les visiteur·ses, prendre les appels téléphoniques. 

- Traiter les paiements des membres, des ateliers ou des ventes d’œuvres. 

- Au besoin assister la coordonnatrice dans les tâches opérationnelles administratives, par exemple : rédaction, entrée de 

données, mise en page de documentation imprimée et d’infolettres, publications sur les réseaux sociaux. 

 

Qualités requises :  

- Maîtrise du français et de l'anglais. 

- Maîtrise d’outils bureautiques (Word, Excel, Canva, Mailchimp etc.). 

- Polyvalence et aptitude à gérer plusieurs projets simultanément. 

- Bonne aptitude à communiquer et à établir des relations interpersonnelles. 

- Expérience dans le milieu culturel et intérêt pour les arts visuels, un atout. 

 

Ces responsabilités peuvent varier selon la taille et les priorités du centre d’art, mais elles visent généralement à soutenir 

efficacement les activités artistiques et administratives d’Arts Sutton. 

 

 



Conditions de travail : 

- Entrée en fonction début juin 2026  

- Poste d’une durée de neuf (9) semaines, pouvant être prolongé avec un horaire allégé. 

- Poste à trente (31) heures par semaine 

- Horaire flexible qui inclut les fins de semaine 

- 19 $ / heure 

 

La personne doit être admissible au programme d'Emplois d'été Canada. 

Le ou la candidat·e doit être âgé·e de 15 à 30 ans, posséder un diplôme d'études secondaires et être citoyen·ne 

canadien·ne ou résident·e permanent·e. Il ou elle doit aussi avoir été inscrit·e comme étudiant·e à temps plein durant 

l'année scolaire 2024-2025 et entendre poursuivre ses études à temps plein à l'automne 2025. 

 

Soumette votre candidature : 

Merci d’envoyer votre C.V. et lettre de motivation à Annie Chartrand par courriel à l’adresse info@artssutton.com. Seules 

les personnes sélectionnées pour une entrevue seront contactées. 

 

 

Arts Sutton 

7, rue Academy 

Sutton, Québec  

J0E 2K0 

info@artssutton.com 

mailto:info@artssutton.com

